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Annak érdekében, hogy a beszerzések soran a gazdasagi verseny tisztasiga biztositott legyen, a
BBSZ Ingatlan 2022 Korlatolt Felel8sségli Tarsasag (a tovabbiakban: Tarsasdg vagy Beszerzd)
ugyvezeSjekent a Tarsusiy beszersési eljardsal elokészitésénck-, lefolymtisinak-, az cljarasba
bevont személyek felelGsségi korének- és az eljarasok dokumentilisinak a szabalyait az alibbiak
szerint allapitom meg.

1. A szabilyzat célja, hatilya és alapelvei

1.1. A jelen szabidlyzat célja, hogy a Tirsasig mindenkori beszerzéseire vonatkozé beszerzési
cljarasok tekintetében meghatirozza az alkalmazandé eljarasi szabalyokat.

1.2. A beszerzési eljirisokban a verseny tisztasiginak védelmét és a verseny nyilvanossigat
biztositani kell. A jelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeker azok
rendeltetésével ésszhangban, a johiszemiség kivetelményénck megfelelden kell gyakorolni
és teljesiteni.

1.3. A beszerzési eljirasokban esélyegyenlSséget és egyenlé bianismédot kell biztositani az
ajanlattevék szimara. :

1.4, A jelen szabalyzat hatilya kiterjed a beszerzési eljarisok tervezésében, elékészitésében &s

lebonyolitisiban részt vevé személyekre, szervezetegységekre és szervezetekre. A jelen
szabalyzat betartdsa a Beszerzé ligyvezetSjének, valamint a Beszerzé munkavallaléinak

munkakori kotelezettsége.

1.5. A beszerzési eljarisban biztositani kell a2 mindsitett adatok, tizleti titkok, illetve a személyes
adatok jogszabalyban elSirt kezelésének érvényesitését.

2. Ertelmezé rendelkezések

A jelen szabalyzatban meghatirozott és hasznalt kifejezések a jelen pontban meghatirozott
jelentéssel birnak:

»Ajanlatkér8”: az ajanlatkéréste vonatkozd formanyomtatvany, amelyet a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmaz.

»Becsiilt ért€k”: a beszerzés megkezdésekor annak tirgyiért az adott piacon altaliban kért,
illetSleg kindlt — dltalinos forgalmi adé nélkil szamitott — legmagasabb ésszegli teljes
ellenszolgaltatas. A Becstlt érték kiszdmitisa sorin mindazon beszerzés tirgyanak értékét egybe
kell szamitani, amelyek beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizenkét hénap alatt keriil sor, és
beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzédést kdtni, tovabba rendeltetése azonos vagy hasonlo,
illetoleg felhasznalasuk egymassal kozvetlentl Gsszefiigg.

»Jogi szakért6”: a Beszerz részére dllandd jogi tanacsadast biztositd ugyvédi iroda, amelynek
feladatkéreit a Beszerz6 hatlyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzata rogziti.

»Kockdzati értékelés”: azon értékelési folyamat, amelynek sorin az ajanlatkérés meginditasat
megel6zben a Beszerzé megillapitja, hogy a potenciilis

a) ajanlattevok adoszimanak a felfiiggesztésére vagy torlésére nem keriilt sor,
b) ajanlattevékkel szemben végrehajtisi eljiras nem indult,

c) ajanlattevék ellen jogerésen jogutéd nélkili megszintetésre irdnyulé eljaras (igy
felszamolasi-, végelszamolasi- és kényszertérlési eljaris) vagy csodeljaras  nincs
folyamatban, és az

d) ajanlattevék tevékenységi korébe tartozik a Beszerzési cljaras targya.
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»Piackutatds”: a Beszerzési eljairds meginditasanak idépontjat megel6zGen a piacon levd
potencialis ajanlattevék felkutatasa, és a beszerzés ellenértékére, tovabba a piacon szokisos
szerzodeéses teltételekre vonatkozo adatok, informaciok gytjtése.

3.

3.1

52,

3.3.

4.1.

4.2.

A beszerzések lebonyolitisanak eljarasi rendje

A Beszerzési eljaras soran a Beszerzé feladatai az alabbiak:

a) a beszerzés megkezdése elott:

i. beszerzés targyat érintden a tapasztalatok, elézetes Piackutatds vagy indikativ
arajanlatok alapjan, illetve sziikség esetén szakérté bevonasival a Becsult érték,
valamint annak alapjan az alkalmazandé eljarasrend megallapitasa,

ii. egybeszamitasi szabalyok ellenérzése és annak eldontése, hogy a beszerzés jelen
szabalyzat hatalya ala tartozik,

ii. el6zetes Piackutatis elvégzése az alkalmas ajanlattevik felderitésére és a potenciilis
ajanlattevok Kockazati értékelése,

iv. a beszerzéshez esetlegesen sziitkséges engedélyek és a pénziigyi fedezet meglétének
ellendrzése.

b) az ajanlatkérés meginditasa;
c) szerzbdéskotések elbkészitése (megfelelGségi igazolas dokumentalsa) és megkotése;
d) év kozben az egybeszamitas elérehaladtanak folyamatos vizsgalata;

e) keretmegallapodas esetén a szitkséges megrendelések és a keretosszeg meriilésének
folyamatos nyomon kévetése;

f) aszerzédés teljesiilésének és a beszerzés megfelels dokumentilisinak ellenérzése.

A beszerzési tevékenység iranyitasaért, koordinalisaért és feligyeletéért a Beszerzd
ugyvezetGje a felelds.

A Beszerzési eljaras soran keletkezé valamennyi okiratot a Beszerzési eljards aktdjaban kell

megorizni.

Az ajanlatkérés

A Beszerzési eljaras ajanlatkérés atjan, irdsbeli felkéréssel (ide értve az e-mailt is) indul meg,
valamint emellett interneten (pl. webshop) keresztil is torténhet ajinlatkérés. Ez utobbi a
tovabbiakban irasos ajanlatkérésnek minGsil a jelen szabalyzat szempontjabdl. Az
Ajanlatkérét postai uton, faxon vagy elektronikus uton kell megkiildeni az ajanlattevének,
lletve azt az ajanlattevé személyesen is atveheti. Az ajanlatkérés személyes dtvétele esetén az
Ajanlatkéré masodpéldanyara ra kell vezetni az atvételre vonatkozé kijelentést, az atvétel
helyét és idejét, valamint az atvevd alairasat.

A nett6 500.000,- Ft Becsiilt értéket meg nem halado beszerzések esetén, valamint a Beszerzd
altal kézvetitett aruk és szolgaltatasok vonatkozasiban az Gigyvezetd a jelen szabalyzat szerinti
eljarasi szabalyok alkalmazasa nélkil jogosult szerzédést kotni, azzal, hogy amennyiben a
beszerzést kovetden a beszerzés értéke a Becsult értéktdl eltér, az eltérés okardl a beszerzést
lebonyolité szakterilet feljegyzést készit. A feljegyzést az igyvezets jovahagyasit kovetden a
szamla mellé kell csatolni.
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

A netté 500.000,- Ft Becstle értéket meghaladé beszerzések esetén a szerz8déskétést meg
kell el6znie legalibb hirom kiilonbéz6, a beszerzés tirgyival azonos vagy hasonld
levekenyseget folytato  ajanlatievolol a szerzGdes  taigyara vonatkozé  irdsos  ajanlac
bekérésének és értékelésének, azzal, hogy az ajinlatkérés megkiildése nem keletkeztet
szerz6déskotési kotelezettséget.

A potenciilis ajanlattevok kivalasztasirdl az Ggyvezet$ dont, a Tarsasig munka szervezete
alapjan elvégzett Piackutatas alapjan.

Nem sziikséges ajanlatkérés Gtjan torténd versenyeztetés az alibbi esetekben:

a) ha a szerz6dést muszaki-technikai, egyéb sajatossigok vagy kizardlagos jogok védelme
miatt igazoltan kizirdlag egy meghatirozott szervezet vagy személy képes teljesitent;

b) ha c¢let- illetve balesctveszely elharitasa, valamint a vagyon védelme érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikséges a beszerzés megvaldsitisa érdekében;

c) az ugyvedi tevékenysegrol szold 2017. évi LXXVIIL. térvény 2. §-dban foglaltak esetén;
d) jogi kepviseletre, perképviseletre irinyuld megbizasok esetén — a feladat jellegére
tekintettel — a szerz6dés értékétdl figgetlentl;

€) ha az szakmailag és pénziigyileg egyéb szempontbdl kiléndsen indokolt, amelyet az
tgyvezetdje — kiilon indokolassal — engedélyezhet.

A jelen pontban rogzitetteket minden esetben irasban, felmentési kérelemben szikséges
dokumentalni.

Az ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére egyenld idétartamot, lehetéség szerint legalibb
harom munkanapot biztositani kell. Amennyiben a beszerzés targyira figyelemmel az
ajanlatkérésre az Ajinlatkéré nem alkalmazhatd, az ajanlatkérés tartalmat dgy kell
meghatirozni, hogy a hatiridSben benyujtott ajanlatok miszaki és pénziigyi szempontbél
osszehasonlithatoak legyenek.

Az ajanlatkérésnek ilyen esetben is legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamait, e-mail cimét, képvisel6 megjelslését,

b) az ajanlatkéré kapcsolattartéjanak megnevezését, beosztasit, elérhet8ségét,

c) a beszerzés targyat, mennyiségét, a muszaki leirist, valamint min8ségi és teljesitési
kovetelményeket,

d) a szerz6dés idGtartamat vagy a teljesités hataridejét,

e) a teljesités helyét,

f) az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

g) az ajanlat benyujtisanak maédjat,

h) az ajanlattételre nyitva all6 hataridét,

i) arra valé figyelemfelhivast, hogy az ajanlatkérés nem keletkeztet szerzédéskotési
kotelezettséget,

)) minden egyéb olyan informiciot, ami a megalapozott ajanlattételhez sziikséges.

Az ugyvezetd az Ajanlatkérd kikildését legalibb hirom munkanappal megelézéen, vagy a
4.5. pontban foglaltak alkalmazisa esetén haladéktalanul — a jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletének elektronikus dton torténd megkiildésével — tajékoztatia a Jogi szakértSt a
felmertlé Beszerzési eljarassal kapcsolatos legfontosabb informaciokrél a  szerzédés
elokészitéséhez sziikséges id6 biztositasa érdekében.
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4.8. Az ugyvezetd szikség esetén az Ajanlatkéré megkildését megelGzéen egyeztet a Jogi
szakértével a megkotésre kertld szerzédés tartalmardl, annak Ajanlatkérés tartalmat esetleg

betolyasolé tényezoirol.

5.  Ajanlattétel, a dontés el6készitése

5.1.  Amennyiben nem érkezik az ajanlattételi hataridé lejartaig legalabb kett6 ajanlat, a Beszerzo
ujabb ajanlatok bekérésére jogosult, sziikség esetén egyuttal megkérdezve a beérkezett
ajanlatot tevot, hogy nyilatkozzon ajanlata érvényessége fenntartasarol.

5.2. Kiulonleges szakértelmet igénylé beszerzések esetén megfelel szakértelemmel rendelkezd
szakember igénybe vehet6 az ajanlatkérés specifikalasahoz vagy az ajanlatok értékeléséhez.

5.3. A birdlati szempont elsédlegesen a legalacsonyabb 6sszegl ellenszolgaltatis vagy az
osszességében legjobb ajanlat. Amennyiben a Beszerz6 az Gsszességében legjobb ajanlatot
tevével kivan szerzdést kbtni, azt megfelelen indokolni kell.

5.4. Az ellenszolgaltatas Osszege mellett abban az esetben alkalmazhaté tovabbi biralat
tészszempont, amennyiben a Beszerz6 szakmai-, irasban dokumentalt allaispontja alapjin az
ajanlatok megfelel6 elbiralasahoz a beszerzés jellege miatt tovabbi biralati részszempontok is
indokoltak.

6. Dontéshozatal

6.1. Az ugyvezeto, a legutolsé ajanlat beérkezését, legkésobb azonban az ajanlattételi hatiridSt
kovetSen koteles — a lehetd legrovidebb hataridon belill — donteni a beérkezett ajanlatokrol,
majd dontése esetén a nyertes ajanlattevovel szerzédést kotni. A megkotott szerzodés egyben
a nyettes ajanlattevd személyérdl valé dontésnek is mindstl.

6.2. A netto 500.000,- Ft Becsilt értéket meghaladé Beszerzési eljarasok keretében a megkétni
kivant szerz6dés jogi és pénzigyl megfelelSségencek elézetes igazolasa kotelezo:

a) A jogi megfeleléség igazolasaval a Jogi szakértd igazolja, hogy a beszerzési dokumentacié
az alkalmazott eljarasrend kovetelményeinek, valamint a megkotni tervezett szerzédés
tartalma a hatalyos jogszabalyoknak megfelel.

b) A pénzigyi megfeleléség igazolasival a pénziigyi vezetd igazolja, hogy a Tarsasig
rendelkezik a szerzédés teljesitéséhez megfelel6 mennyiségl pénzigyi eréforrassal és a
tervezett kotelezettségvallalds nem gatolja a Beszerzot az évkozi kotelezd feladatainak
ellatasaban.

A jogi és pénziigyi megfeleléség igazolasanak tartalmara a jelen szabalyzat 3. sz. melléklete az

iranyado.

6.3. A Beszerzési eljaras eredményérdl a Beszerz6 az ajanlattevéket a lezard dontést kovetden
irasban tajékoztatja.

6.4. A DBeszerzési eljaras keretében megkotott szerzédések modositasira a Becsult érték
szamitasanak szabalyai és a jelen 6. pontban foglalt szabalyok megfelel6en iranyaddak.
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7. Zard rendelkezések

A jelen szabalyzal a Budapest Fovdios KL kevtilee Hegyvidéhd Oukonmduy zat (1126 Budapest,
Bészorményi at 23-25.), mint a Tarsasag egyszemélyi tulajdonosa altali jévahagyisénak a napjan lép
hatalyba. A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatilybalépése utin meginditott beszerzi eljarisokra
kell alkalmazni. A jelen szabilyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a Térsasig koribbi Beszerzési
szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2020. augusztus 17. napja

Orban Imre
BBSZ Ingatlan 2022 Korlatolt Felel6sségti Tarsasag.
ugyvezetd
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1. sz. melléklet
AJANLATKERO
I.  AJANLATKERO NEVE, CIME, TELEFON- ES FAX SZAMA, VALAMINT E-MAIL
CIME:
Ajanlatkérd neve:
Ajanlatkérd cime:
Ajanlatkérd telefonszama:
Ajanlatkérd faxszama:
Ajanlatkéré e-mail cime:
Kapcsolattartd neve, beosztasa:

Kapcsolattartd elérhetosége:

II. A BESZERZES TARGYA:
A beszerzés tirgya, mennyisége:

Miiszaki feltételek, mindségi, teljesitési kévetelmények:

A SZERZODES MEGHATAROZASA:

III. ASZERZODES IDOTARTAMA VAGY A TELJESITES HATARIDE]JE:

A TELJESITES HELYE:

IV. AZ AJANLATOK BiRALATI SZEMPONTJA:

V. AJANLAT ERVENYESSEGI IDEJE:

VI. A HIANYPOTLAS LEHETOSEGE VAGY ANNAK KIZARASA:

VII. AZ AJANLATTETELI HATARIDO, AZ AJANLAT BENYUJTASANAK MODJA:
Ajanlat benyujtasanak moédja:

VIII. CSATOLANDO IRATOK, EGYEB INFORMACIOK:

A beszerzésre iranyulo ajanlatkérés megkildése nem keletkeztet szerz6déskotési kotelezettséget.
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2, sz. melléklet

BBSZ Ingatlan 2022 Korlatolt Felelgsségii Tarsasag
TAJEKOZTATOJA

a Jogi szakért6 szamara

I. Beszerzési eljaras targya,
célja'

I1. Becsiilt érték dsszege®

III. Szerz6déses
kotelezettségviallalas
idStartama, teljesitési
hatarideje

Ajanlatkéréssel
IV. Beszerzési eljatas tipusa® | megval6suld Versenyeztetés korébe nem
eljaras: tartozo eljaras:

Ajanlattevé neve, székhelye (lakcime), képviseletére jogosult

személy:

V. Ajanlatkérés cimzettjei’

1 R6vid leirds a Beszerzési eljaras targyardl

2 Szerzddéses kotelezettségvillalds netto egybeszamitott osszege (Ff)

3 X-el jelolendé (figyelemmel a Beszerzési szabalyzat 5. pontjiban foglaltakra tekintettel)
4 Sziikség esetén bovithetd
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3. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

.................................. targyaban beérkezett ajanlatok értékelése

A BBSZ Ingatlan 2022 Kft. — cégjegyzékszama: 01-09-370814, székhelye: 1126 Budapest,
Boszérményi ut 20-22. — (tovabbiakban a tarsasag) a .......coeeeeen.. feladatok ellatasara
beszerzési eljardst folytatott le. A beszerzési eljaras soran a beszerzés targyat érinté tapasztalatok,
elézetes piackutatas alapjan a feladatokra ............. + afa netté becsiilt érték kerilt
megallapitasra. A tarsasag a potencialis ajanlattevok vizsgalata és kockazati értékelése alapjan hirom

tarsasagtol kért be ajanlatot:

Az ajanlattételre felhivott T'Arsasagok az alabbiak:

Név Székhely Cégjegyzékszam
Az Osszesitett nett6 ajanlati drat tekintve a ....... ajanlat a kévetkez§:
Cég neve Cég neve Cég neve
ajanlati ar ajanlati ar ajinlati ar

A kikuldétt ajanlattételi felhivasokra valamennyi Tarsasig hataridében benyujtotta az ajinlatit.
A megkuldott ajanlatok jelen jegyzokonyv 1-3. sz. alatti mellékletét képezik.

A hiarom netté ajanlati arat figyelembe véve a BBSZ Ingatlan 2022 Kft. a legkedvezébb
dJAHIIHE Tev0 ooivsnsuansn-Vel KOT SEEEE0HEST A iniiviiisiivensssonsuesnms feladatok
elvégzése targyaban, a t6bbi Ajanlattevd egyidejii értesitése mellett.

Kelt: o

Orban Imre

lgyvezeto

BBSZ Ingatlan 2022 Kft.
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4. sz. melléklet

1. Szerz8d6 fél adatai

Név:

Székhely (lakcim):

Alairasra jogosult neve:

I1. Szerz6dés paraméterei

Szerzbdés targya:

Szerzédés idotartama: -t6l -ig

Szerzbédéses
kotelezettségvallalds netto
egybeszamitott Osszege (Ft)

Legalacsonyabb 6sszegii ajanlat nyert-e: IGEN D NEM D

Biralati szempont értékelése
Osszességében legjobb ajanlat esetén nyilatkozat rendelkezésre all-e: IGEN D NEM I::l

ITI. Szerz6dés utja

. ; Alairas o
Tevékenység: D Alairas:

1. Pénziigyi megfelel6ség igazolasa

2. Jogi megfeleléség igazolasa

10






